UBND THANH PHO MONG CAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VINH TRUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 04/QD-MNVTr Vinh Trung, ngay 17 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic ing xir va chuin muec dao dirc cong vu cia can bg, vién
chire va ngudi lao dong lam viée trong truong Mam non Vinh Trung
Nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VINH TRUNG

Can i Quyét dinh sé 3488/0D-UBND ngay 02/12/2024 cia Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh vé viéc trién khai bé Quy tdc vmg xir trén dia ban tinh
Quang Ninh; Quyét dinh s6 34/2024/QP-UBND ngay 17/9/2024 cua Uy ban
nhdn dén tinh Quang Ninh ban hanh Quy tdc 1ng xir va chudn muwc dao dirc
cong vu cua can bg, cong chirc, vién chikc va nguoi lao dong trong cac co quan
héanh chinh, don vi sw nghiép céng ldp, 6 chitc Hoi, Quy thuge Uy ban nhdn dan
tinh Quang Ninh;

Céin cie Quyét dinh s6 6251/QD-UBND ngay 29/11/2024 ciia Uy ban nhan
dan thanh pho Méng Cdi vé viée ban hanh Quy tdc tmg xur va chuan muc dao
dirc cong vu cia cdn b, cong chire, vién chikc va nguoi lao dong lam viec trong
co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong ldp, t6 chire Héi thuée UBND thanh
phé Mong Cdi,

Cén cir van ban chi dao sé 553/PGD&DT ngay 13/12/2024 cua phong
Gido duc va Dao tao thanh phé' vé trién khai Quy tdc vmg xit va chuan muc dao
dire cong vu ctia can bg, cong chire, vién chikc va nguoi lao dong lam viéc trong
co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap, 16 chirc Héi thuée UBND thanh
pho Méng Cdi;

Xét dé nghi cia Hoi dong su pham nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy thc tmg xir va chuan myc
dao dirc cong vi cua can b, vién chuc va nguoi lao dong lam viéc trong truong
Mam non Vinh Trung, ndm 2025.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 13 thang 01 ndm 2025.

Pidu 3. Céc dng ba can b, vién chirc, ngudi lao dong va to chirc trong nha
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Phong GD&DT (B/c);

- Nhu Diéu 3 (T/h);
-Luu VT./.
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XU VA CHUAN MUC PAO PU'C CONG VU CUA CAN BO,
VIEN CHUC VA NGUO] LAO DONG LAM VIEC TRONG
TRUONG MAM NON VINH TRUNG NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04/0P-MNVTr ngay 13/01/2025
ciia truomg Mdam non Vinh T rung)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy tic nay quy dinh cac yeu cau ung xu trong thi
hanh nhiém vu céng vy, quy tic Ung xir trong x4 hoi va chuin muyc dao duc

cong vu cua can bg, vién chirc va nguoi lao dong trong truong Mam non Vinh
Trung (sau day goi tit la co quan, don vi).

2. bbi tuong ap dung: Can b, vién chic va ngudi lao dong lam viéc
trong nha truong nim 2025.

Diéu 2. Muc dich

1. Xay dung mdi truong van héa céng s& vin minh, lanh manh, dan chu,
doan két, nhan van, déi méi sang tao, minh bach, hi¢u qua trong hoat dong thuc
thi nhi¢ém vy; xay dung hinh anh, tac phong cbt cach cua cén bo, vién chirc va
ngudi lao dong trong nha truong liém chinh, trach nhiém, chuyén nghiép, ky
cuong, tan tdm, mau muc, nang dong, sang tao, vi Nhan dan phuc vu.

2. Pinh hudng phong cach tmg xu, 18 16i lam viéc, chuan muc dao dirc
nha gido cho cén bg, vién chire va nguoi lao dong trong giai quyét cong vige vai
t6 chirc va cdng dan, trong mdi quan hé véi gia dinh va xa hoi, dic biét trong td
chire céc hoat dong cia nha trudng cling nhu trong chim séc, nudi dudng va
gido dyc tré tai truong va nhom 16p.

3. Nang cao y thuec, trach nhiém cua can b, vién chirc va nguoi lao dong
trong thyc thi cong vu nham phong, chong tham nhiing. P& cao trach nhiém cua
ngudi dimg dau co quan, don vi trong thuc hién van héa céng s, dao dirc cong
vu.

4. La can ctr dé céc co quan, don vi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc
danh gia, xép loai, khen thuong, ky luat déi voi can bg, vién chic va nguoi lao
dong; dong thoi 1a cin ctt dé cac nha trudng, cac to chirc trong nha truong, phu
huynh, nhan dén gidm s4t viéc chap hanh céc quy dinh phap luét cia can bd, vién
chirc va nguoi lao dong.

5. Gép phan xay dung hinh anh con nguoi Méng Cai voi cac dic trung
“Néng dong, Sang tao, Hao sang, Lanh manh, Vin minh, Than thién”; thuc hién
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hiéu qua phong trao “Toan dan doan két xay dung doi séng vin héa” do dia
phuong phat dong.

Pidu 3. Quy tic chung

Trong qua trinh thuc thi cong vy, thuc hién nhiém vu, can lgé, vién chirc va
ngudi lao dong phai thuc hién nghiém tlc, day du cac quy dinh vé nghia vy, trach
nhiém cua minh theo quy dinh cua Luat Vién chuc; Ludt giao duc; Luat phong,
chdong tham nhiing; Luét Tiép cong dan; Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
c4c vin ban phap luat khac c6 lién quan va quy dinh cua nganh.

Ch}rang 11 5
QUY TAC UNG XU 3
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Diéu 4. Thoi gian lam viée

1. Thuc hién ding quy dinh vé thoi gian 1am viéc cta Nha nuée, sir dung
hiéu qua thoi gio lam viéc.

a) Thoi gian lam viée trong co quan hanh chinh:

- Budi sang tir 07 gid 30 phut dén 12 gio 00 phut.

- Bubi chidu tir 13 gid 00 phut dén 16 gio 30 phut.

b) Thoi gian lam viéc cua can b, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong
trong nha trudng dugc can cir tinh hinh thuc té bo tri thoi gian lam viéc phu hop,
bao dam quy dinh B¢ luat Lao dong va déc thu cua cép hoc. D6i voi thoi gian
lam viéc ngoai gio, thuc hién ding theo quy trinh quy dinh cua cap trén va
nganh.

2. Trong gid lam viéc khong lam viéc riéng, su dung cac thiét bi giai tri ca
nhan va tham gia cac hoat dong khéac khong lién quan dén cong viéc.

Piéu 5. Trang phuc, tic phong, 1é 16i, noi lam viéce ciia can bj, cong
chire, vién chire va nguoi lao dong

1. Khi thyc hién nhiém vu phai &n mac gon gang, lich su, di giéy hodc dép
quai hau. Trang phuc phai phu hop véi tinh chat cong viéc va thuan phong, my
tuc cta dan toc. Doi véi nhimg nganh c6 trang phuc riéng thi thuc hién theo quy
dinh cua nganh.

2. C4n b, cong chiic, vién chiic va ngudi lao dong phai deo theé (hogc cai the
tén, phu hiéu, chirc danh ding quy dinh) trong thoi gian lam viéc, thyc thi cong vu.

S Khéng duoc hat thube 14 tai phong lam viéc; khoéng dugc sir dung )
uong c6 con trudc va trong gio lam vigc, gio nghi trua cac ngay lam viéc (trur
truong hop dugc cap c6 tham quyen phan cong di tiep khach theo nghi thac 1€ tan
ngoai giao); thuc hién nghiém quy dinh vé kiém soét lugng con khi tham gia giao
thong.
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4. Gitr gin v€ sinh noi cong s va noi lam viéc; khong luu trir cac hinh
anh, ndi dung van héa pham ddi truy, tai liéu chéng pha bang, Nha nudc.

Diéu 6. Ung xir cia cdn b, vién chirc va ngudi lao dong trong thue
thi cong vu

I. Trung thanh v6i Nha nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; bao vé
danh dy T6 quéc va loi ich qudc gia; ton trong va tan tuy phuc vu nhan dan.

2. Chap hanh nghiém chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc; thuc hién dung va day du quy dinh v€ nghia vu cua can b9, vién
chirc theo quy dinh ctia phap ludt ve can bg, vién chic, phap luat vé phong, chdng
tham nhiling va cac quy dinh phép luét khac c6 lién quan.

3. Thuc hién dung, diy du va phai chiu trach nhi¢m vé két qua thuc hién
nhiém vy, quyén han dugc giao; y thure rd vé chtre trach, bon phan cua ban than,
san sang nhan va nd luc hoan thanh tét moi nhiém vu dugc giao; khong dé tré
han, bo s6t nhiém vy; khong dugc dun day, né tranh trach nhiém.

4. Can b9, vién chirc va nguoi lao dong phai cé y thirc to chirc ky luat;
chap hanh nghiém chinh céc quy dinh cua phap luat, n6i quy, quy ché cua co
quan, t6 chirc, don vi; bao céo ‘nguoi ¢6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi
pham phép luat trong co quan, t6 chiic, don vi.

5. Phai chu dong va phdi hop chit ché trong thi hanh cong vuy; gilr gin
doan két trong co quan, té chire, don vi.

6. Bao v¢, quan ly va st dung hiéu qua, tiét kiém tai san nha nudc dugc giao.
7. Ludn gitr viing ban linh “5 that”: nghi that, noi that, lam that, hiéu
qua that, nguoi dan va doanh nghiép dugc thu huong thét va “6 dam”: dam nghi,

dam néi, dam lam, dam chiu trach nhiém, dam d6i méi sang tao, dam dwong dau
vGi khé khin, thir thach, quyét liét trong hanh dong vi loi ich chung.

8. Thyuc hién nghiém cac chuan muc dao dirc nghé nghi¢p déc thu theo quy
dinh.
9. Thyc hién céc nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat.

Bleu 7. Ung xir ciia cdn b, vién chirc va ngudi lao dong doi voi cong
dan, t6 chirc

I. Ton trong, tin tuong, gan giii va gan bo mat thiét véi Nhan dan; quan
tdm cham lo doi song vat chat, tinh than cua Nhan dan; bao vé quyen, loi ich
chinh dang, hop phdp cua Nhan dan; tao diéu kién dé Nhan dan phat huy
quyén lam chi, dua vao Nhan dan dé xdy dung Dang va h¢ thong chinh tri
trong sach, vimng manh. Vige gi ¢6 lgi cho dan phai hét stre lam, viée gi ¢6 hai
dén dan phai hét sirc tranh.

2. Trong qua trinh thyc thi nhiém vy, cén b, cdng chire, vién chic va
nguoi lao dong phai c6 tdc phong, thai d¢ lich su, nghiém tuc, ding muyc;
ngdn ngir giao tiép rd rang, mach lac, vin minh, khong chiri thé, khong néi
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tiéng l6ng, quat, doa nat; khong c6 hanh vi, 161 n6i hach sach, nhiing nhiéu,
gdy cang thang, birc xtc, goi y nham truc lgi c nhan.

3. Phai tan tinh giai thich, huong dan o rang, cu thé vé quy trinh, thu
tuc va nhimg thic mac, vudng mac cua cong dan va t6 churc lién quan den
giai quyet cong viéc; khiém ton, tlep thu cac y kién gép y cla cong dén va to
chirc; khong duoc tho o, vo cam, thiéu trach nhiém trudc nhitng khoé khan, buc
xuc cua to chirc va cong dan.

4. Cé tinh than hop tac, trach nhiém phoi hop, ton trong va hd trg trong
cong viéc, bao dam chat lugng, tién do; Umg x{r c6 vin ho4, ton trong danh
du, uy tin cua cong dan, t6 churc.

5. Thuc hién tiép cong dan va td chirc tai co quan, khong hen gép,
khong tiép cong déan va to chirc bén ngoai co quan, ngoai gid lam viéc, tai nha
riéng.

6. Trong qua trinh thuc thi cong vu ma tiép xtic truc tiép hodc bang vin
ban hanh chinh hodc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua
mang internet...) voi to chirc va cong dan phal bao dam thong tin trao doi ding
nodi dung cong viéc ma td chtrc va cong dan can hudng dan, tra 1oi. Thyc hién “4
xin, 4 luén”: xin chao, xin 15i, xin cam on, xin phép; luén mim cudi, luén nhe
nhang, luén lang nghe, luén gitip dd.

Piéu 8. Ung xir véi dong nghiép

1. C6 tinh than phdi hop, tuong trg véi dong nghiép trong thuc hién
nhiém vu; ton trong, gilr gin uy tin, danh du cho dong nghlep, khong bao che
khuyet diém, khong bé phai, cuc b0, ¢6 101 noi, hanh dong gay mét doan két
ndi bd, vu khong, néi khdng dung su that, ha uy tin, tra thu ca nhan trong co
quan, don vi.

2. Cau thi, chia sé, lang nghe va tiép thu y kién dung dan cta dong
nghiép; chan thanh, thang than phé binh, gop y voi dong nghiép trén tinh than
xdy dung, khach quan trong cac cudc hop, danh gia.

3. Tén trong tinh céch, doi sdng riéng tu; co thai do tich cuc dbi véi su
phat trién, tién bd cua dong nghiép.

Piéu 9. Ung xir ciia cin by, cdng chirc, vién chire giir chirc vu lanh
dao, quan ly

1. Pé cao trach nhiém néu guong cua nguoi ding dau; xdy dung moi
trudong lam viéc cua co quan, don vi cong bang, dan chu, than thién, chuyén

nghiép, hién dai; gilr gin sy doan két, dao dirc va van héa cong vu trong té chirc
cua minh.

2. Cong tam, khach quan trong su dung, ddnh gia can bg, vién chirc va
ngudi lao dong thudc quyeén quan ly. Phan cong nhle;m vu cho cap dudi rd
rang, ding nguoi, ding viéc; khong dugce chuyén quyén, doc doan; thuc hién
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dén chu, ton trong kinh nghiém, tin tuong, tao diéu kién phat huy nang luc, s¢
truong, tinh sang tao cua can bg, cong chirc, vién chirc khi thuc hién nhiém
VUL

3. Ném bat kip thoi tam ly, 16i séng, 18 1i 1am viéc, tao sw cong bing va
phat huy dan chu, sang tao cua can bo, céng chire, vién chirc, ngudi lao dong khi
thuc hién nhiém vy, cong VU; ton trong, gitp dd, chia sé kinh nghi¢m, ling nghe
tam tu, nguyén vong va nhitng dé nghi chinh dang cua cap dudi.

4. Khong loi dung vi tri cong tac dé bo nhiém nguoi than quen; chu dong
xin théi gilt chite vu khi nhan thay ban than con han ché vé ndng luc va uy tin
thép.

5. Chi dao cap dué6i lam viéc theo dung chitrc niang, nhiém vu, thim
quyén dugc giao.

Piéu 10. Ung xir ciia vién chire va nguoi lao dong khong giir chirc vu
lanh dao, quan ly

1. Trong qua trinh thyc thi nhiém vu, can bo, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong phai chap hanh nghiém su chi dao, diéu hanh va phan cong
cong viée cua cap trén, tudn thu thir bac hanh chinh. Khi ¢6 can cir cho rang
quyét dinh cua cip trén la trai phap luat thi phai kip thoi bao cdo bang van
ban v&i ngudi ra quyét dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh
viée thi hanh thi phai co van ban va ngu'cn thi hanh phai chap hanh nhung
khong chiu trach nhi¢m vé hau qua cua vi¢c thi hanh, dong thoi bao cao cap
trén truc tiép cua ngum ra quyet dinh. Nguoi ra quyét dinh phai chiju trach
nhiém trude phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Khéng lgi dung viéc phat biéu y kien vigéc gop y, phé binh lam ton hai
dén uy tin cia can bo lanh dao, quan ly va ddng nghiép; khong ninh bg cép trén
lay long vi dong co khong trong séng.

3. Khéng thd o, né tranh hodc che gidu cac hanh vi sai pham cua cap
trén; chu dong dé xuat, kién nghi, dong gop v kién voi cap trén vé bién phap
quan ly, diéu hanh.

4. Ton trong lanh dao; cau thi, lang nghe, tiép thu ¥ kién cua cép trén.

Piéu 11. Ung xir qua dién thoai va trén mang xa hdi

1. Khi giao tiép qua dién thoai, can bd, vién chic va nguoi lao dong phai
xung tén, chirc danh, chirc vy, co quan, don vi noi cong tac; trao do6i ngin gon, tap
trung vao ndi dung cong vigc; am lugng vira di nghe, khong gét gong hay ndi trong

khong, khong ngét dién thoai dot ngot; khong trao dbi noi dung bi mat cong tac,
bi mat Nha nudc qua dién thoai.

2. Ung xir van minh trén mdi trudng mang; khong sur dung mang xa héi dé
khai thac, tuyén truyén cac thong tin chua dugc kiém chimg, phién dién, mot chiéu
anh huong den hoat dong cong vu; khong st dung, loi dung mang xa hoi dé noi sai
sy that vé to chiic, ca nhan, lam anh hudng dén uy tin, hinh anh cta co quan, don
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vi, dia phu'(mg, khong sur dung tir ngit gdy thu hén, kich dong bao luc, phén biét
ving mién, gidi tinh, ton giao.

3. Khuyén khich sir dung mang xa hoi dé tuyén truyén, quang ba vé dat
nuéc - con nguoi, van hoa tot dep cua Viét Nam. Chia sé thong tin tich cure,
nhimg tAm guong nguoi tét, vide tot, nhimg thong tin c6 nguén chinh thong, dang
tin cay.

Piéu 12. Chuin muec giao tiép, ing xir véi co quan thong tan, bao chi

1. Thuc hién phat ngén, cung cap thong tin véi co quan thong tan, bao
chi vGi tu cach dai dién cho co quan, don vi khi duge nguoi c6 tham quyén
phén cdng theo diing quy dinh cua phap luat.

2. Khéng thong tin hodc cung cap thong tin c6 ndi dung thujc danh
muc bi mat nha nudc, bi mat thudc quy dinh cia Pang, bi mat khac theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong III
QUY TAC UNG XU TRONG QUAN HE XA HQI

Pidu 13. Ung xir ciia cdn b§, vién chirc va ngudi lao dong noi cong
cong

1. Guong mau chap hanh nghiém tic cac quy dinh cua phap ludt, ngi quy
va cic chudn muc vé thuan phong my tuc tai noi cong cong.

2. Thé hién vin minh, lich sy trong giao tiép, ing xtr, trang phuc; khong
¢6 101 ndi, cu chi, hanh dong gdy birc xtc trong du luan, anh huong dén hinh
anh can bo, cong churc, vién chirc.

3. Ung xir vin minh, than thién, giir trat tu, vé sinh cong cong; gilr gin,
g6p phan bao vé méi truong tu nhién “Xanh - Sach - Dep”.

4. Kip thoi théng bao ngay cho co quan, don vi co thdm quyén biét cac
thong tin vé hanh vi vi pham phép luat & noi cong cong.

5. Khi tham gia cac hoat dong xi’hé_‘)i khong loi dung chire vu, quyén han;
khong tham gia, xui giuc; kich dong, tiép tay hodc bao che cac hanh vi vi pham
phap luat cua nguoi khac.

6. Thyc hién quy tdc tng XU noi cong cong theo quy dinh cua UBND tinh,
thanh pho ban hanh.

Piéu 14. Ung xir cia can by, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
v&i nhan dan noi cwr tra

1. Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, thyuc hién quy ché dan chu &
co so, tham gia sinh hoat va chap hanh day du nghla vu 0 noi cu tru; chiu sy

gidm sat cua to chirc dang va nhan déan; gan gii, doan két, giup d& moi ngudi
xung quanh.
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2. Tham gia tuyén truyen pho bién phap luat va cac cha truong, dudng
16i, chinh sach cua Dang dén nhan dan. Tich cuc phdi horp thuc hién cac bién
phép phong ngtra, ddu tranh chéng t6i pham, cac hanh vi vi pham phap luat va
té nan xa hoi khac.

3. Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong ctia co quan, to chirc,
cong dan noi cu tri; khong tham gia, xui giuc, kich dong, bao che cac hanh vi
vi pham phap luat, dao durc tai noi cu tra.

4. Thuc hién cac quy dinh vé dao dtc cong dan hién hanh hodc da duogc
cong dong dan cu thdng nhét thuc hién.

Diéu 15. Ung xir ciia cén b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
trong gia dinh

1. Tich cye tuyén truyén, gido duc, van dong nguoi théan trong gia dinh
guong mau chip hanh nghiém chinh chu truong, duorng 16i ciia Pang, chinh sach
phap ludt cia Nha nudc, quy dinh cua dia phuong noi cu tra.

2. Thye hién nép séng van minh, xdy dung gia dinh 4m no, tién bg, hanh
phuc, van minh, vin héa; tuan thi chuan muc dao dirc gia dinh va xa hoi, thuan
phong my tuc; tham gia va van dong cac thanh vién trong gia dinh tham gia cac
cugc van dong, cac phong trao thi dua do dia phuong phat dong; xdy dung moi
quan hé doan két gén b, xay dung doi song vin hoa khu déan cu.

3. Khéng dé bb, me, vo hodc chdng, con, anh, chj em rudt lgi dung danh
nghia cia ban than dé vu lgi cho gia dinh va ban than; khong t6 chirc cudi hoi,
ma chay, ming tho, sinh nhat, tan gia va cac viéc khac nhdm muc dich truc loi.

Chuong IV
CHUAN MUC PAO BUC CONG VU CUA CAN BQ, VIEN CHU'C
VA NGUOI LAO PONG

Diéu 16. Tinh chinh true, liém chinh

1. Thiét 1ap su tin tuorng, do tin cdy cho t6 chirc, cong dén trong qua trinh
lam viéc; tuan thu phép luat va cung cap day du cac thong tin can thiét theo quy
dinh cua phéap luat.

2. Trung thyc, trach nhi¢m, thiang than, khong bao che cac hanh vi vi
pham phép luat cua ca nhén, to chtre khi thuc hién nhiém vu; khong lgi dung vi
tri cong tac, chirc vu d&& muu cau loi ich cé nhan.

3. Néu cao long tu trong, danh du, khong co hoi chinh tri, tham vong
quyén lue, gilr gin pham gia cua ngudi cdn b, dang vién, khong dé tac dong 161
kéo, cam do tiéu cuc.

4. Thyc hién cong khai thu nhép cé nhan theo quy dinh cia phap luat; bao
V€ va gilr gin tai san cua Nha nude, khong st dung tai san ctiia Nha nudc, cua
Nhén dan trai phap luat.
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Piéu 17. Poan két, ky cwong, tinh thwong, trach nhi¢m

1. Lu6n ludn gitr gin sy doan két, théng nhét trong Pang, co quan, to chirc
va trong Nhan dan, trude hét 1a ¢ chi b, co quan, don vi cong tac, khu dan cu; kién
quyét dau tranh véi nhimg biéu hién chia r&, bé phai, cuc bd, loi ich nhom; xay
dung, chinh don Dang va hé thong chinh trj that sy trong sach, vimg manh toan
dién.

2. Néu cao y thuc t6 chuce ky luat, ky cuong, nhét 1a ky luét phat ngon.
Néi va lam theo dung chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luét cua
Nha nuéc; chdp hanh cac quy dinh cta co quan, don vi; phuc tung su phén cong
cua Pang, cua to chuc.

3. Sbng ¢6 ngh1a tinh, chan thanh, thuong yeu, dbi xur, giup d& dong chi,
dong nghiép va moi ngudi theo 1& phai, pht hop véi dao ly dan toc, cung nhau tién
bo.

4. Néu cao trach nhiém trong cdng téc va sinh hoat. Kién quyét dau tranh,
phé phan tu tudng trung binh chu nghia, lam viéc cam ching, so trach nhi¢m,
khong dam lam. Lam tét trach nhiém, bon phén, nghia vu déi véi gia dinh, cong
dong, x4 hoi.

Pidu 18. Tinh khach quan, cong bing, binh ding

1. Giai quyét cong viée cho cong déan va t6 chitc phai bao dam khach
quan, cong bang, binh ding, dung quy dinh phap luat.

2. Khéng dugc thuc hién cac hanh vi bat binh dang, phan biét doi xu dan toc,
gi6i tinh, tin ngudng, ton gido, thanh phan xa hoi, trinh do hoc van, nghé nghiép,
dia vi xa hoi, thanh phan kinh té ctia ca nhan, t6 chirc dudi moi hinh thure.

Diéu 19. Sy diing muec, tinh thin trong
. Hanh dong than trong, phi hop véi quy dinh chuyén mén, dao duc
ngheé nghiép va quy dinh phép luat.
2. Khong dugc sa vao cac t¢ nan xa hoi dudi moi hinh thic; loi dung
chirc vu, quyén han ca nhan, danh nghia co quan, td chirc dé giai quyét cong
viéc nham truc lgi c4 nhan, gia dinh hodc nguoi thén (nhu vay, muon, hira hen,

chay vigc, chay du an, dé an.. ) dé chiém dung tién hodc tai san cia ngudi khac
lam anh huéng dén co quan, to chire, don vi va ca nhén.

3. Khéng thu thap, sur dung, phét tan thong tin cua td chiic, ca nhan trai
quy dinh cta phép luat; khong duoc tiét 16 thong tin lién quan dén bi mat nha
nudc dudi moi hinh thuec.

Piéu 20. Sw tin tuy va kip thoi
‘ 1. Tan tuy Vo1 coéng viéc, céng hién hét minh trong thuc hién nhiém vu
nhim giai quyét nhanh nhat cong viéc dugc giao; khong dugce tu y bo viéc hodc
tham gia dinh c6ng
2. Khéng trén tranh tréch nhiém, thoai thac nhiém vu dugc giao hodc tu y
kéo dai thoi gian giai quyét cong viéc ma khong c6 ly do chinh déang.
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Diéu 21. Ning lue va su chuyén can
1. Thuong xuyén hoc tép, rén luyén, tich lily kinh nghi¢m dé nang cao

trinh do chuyen mon nghi¢p vu, k¥ ning lam viéc, ban linh nghé nghiép va kha
néng lam viéc chuyén nghiép.

2. Thuong xuyén cdp nhat, nam bét day du, kip thoi cac quy dinh phap
luét lién quan den chuyén mén, nghiép vu; cac van dé quan trong cua doi song
chinh tri, kinh té, xa hoi trong nude va quoc té.

3. Chuyén tam, can cu, chju kho, tich cuc thuce hién cac nhiém vu duoc
giao.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Trich nhiém ciia nguoi dimg dau cic co quan, don vi
I Trlen khai thyuc hién Quy tic ing xir va chudn muc dao dirc cong vu

clia cac cap den 100% can b, vién chuc, nguoi lao dong trong nha truong;
thuong xuyén t6 chuc kiém tra, giam sét viéc thuc hién Quy tic nay.

2. Xéy dung va ban hanh Quy tic ung Xur va chuan myc dao dirc cong vu
cua can bg, vién chirc va nguoi lao dong dé thuc hién trong ndi by co quan, don
vi, bao dam phu hop déc diém cua dia phuong, cua nha truong. Thuc hién niém
yét cong khai Quy tic ndy tai trudng véi nhiéu hinh thic phong phu.

3. Trién khai cho céc td chuyén mon, gido vién lua chon ndi dung trong
Quy tic, thuc hién long ghep giao duc tré mot cach phu hop.

4. Viéc thyc hién t6t cac quy dinh cua Quy tac nay la mot trong nhiing
tiéu chi dé danh gia, binh xét thi dua khen thudng cubi nam déi véi cén bd, vién
chire va nguoi lao dong. Phé binh, chan chinh, xtr ly cac truorng horp vi pham
Quy tic nay hodc dé nghi co quan, don vi c6 tham quyén xir Iy céc vi pham dm
Vol can bg, vién chic va nguoi lao dong trong co quan, don vi theo phan cap
quan ly.

4. Dinh ky danh gia va bao cdo két qua thuc hién Quy tic Ung Xu va
chudn muc dao duc cong vu cua can by, vién chirc va ngudi lao dong gui vé
phong GD&DT vao dip so két, tong két nam hoc.

Dié¢u 23. Trich nhiém cia cic t6 chire trong nha truwong va ca nhan
can bg, vién chire, ngudi lao dong.

1. Nghién clru va trién khai thuc hién céc néi dung cua Quy tic ing xir va
chuan muyc dao dirc cong vu cua can by, vién chirc, nguoi lao dong do nha
truong xay dung va ban hanh.

2. Chu tri, phéi hop vOi nha trudng t6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc
hién céc ndi dung cua Quy tic tng xir va chuin muc dao duc cong vu do nha
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truong. Truong hop co déu hiéu sai pham, bdo cdo véi Hiéu trudng nha truong
dé giai quyét theo tham quyén quy dinh.

3. Thuong xuyén nghién cliru va c6 y kién dé nghi stra déi, bd sung nodi
dung cho phil hgp véi diéu kién cla dia phuong, truong, 16p.

4. Mdi ca nhan can bd, vién chic, ngudi lao dong trong nha truong co
trach thuc hién nghiém tuc céc quy dinh trong Quy téc nay.

Piéu 24. Piéu khoan thi hanh

1. Nhiing van dé khéac chua duoc quy dinh trong Quy tic nay sé duge thuc
hién theo quy dinh ctia phap luét hodc do ngudi dung dau cua co quan, don vi
xem x¢ét, quyét dinh theo quy dinh hién hanh. Trudng hop cac van ban, quy dinh
duoc vién dan trong Quy tdc nay co su thay dbi, stra ddi, bd sung hodc bi thay
thé thi dugc 4p dung theo cac van ban, quy dinh méi ban hanh (trir truong hop
phap luét c6 quy dinh khac).

2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu ¢ van dé phat sinh, Thu truong
cac co quan, don vi, td chirc trong nha truong phat biéu y kién théng qua cac
cudc hop Hoi ddng su pham nha truong dé hop ban va diéu chinh, bd sung, hoan
thién Quy tic nay cho phu hop véi cac quy dinh cua cac cap, nganh va tinh hinh
thyc tién cua don vi./.




